
 سمیه قیطاسی: تهیه کننده  پاورپوینتبانک سوال 

 پیش آزمون

 جهت ویرایش و تنظیم متن مناسب تر است؟  officeدربسته نرم افزاری کدامیک از برنامه های موجود در  -1

 Access( ب     PowerPoint(الف

 Excel( د      Word( ج

 برای بستن یک پنجره از کدام گزینه استفاده میشود؟ -2

 Close( ب     Minimize( الف

 Restore( د      Maximize( ج

 کلیک میکنید؟ Startگروه های دکمه روی کدامیک از Office برای اجرای برنامه های بسته نرم افزاری  -3

 Start Up( ب    All Programs( الف

 Communications (د    Accessories( ج

 با استفاده از کدام گزینه میتوان برای یک برنامه روی میزکار میانبر ساخت؟ -4

 Send to > Create Shortcut( ب   to > CompressedSend( الف

 Remove From This List( د   Send to > My Document( ج

 برای ذخیره کردن یک فایل از کدام گزینه استفاده میشود؟ -5

 Save (ب     Open( الف

 Close (د     New( ج

 

 فصل اول

 است؟ PowerPoint2007کدام گزینه بیانگر قالب فایل های نمایش در  -1

 pptx.( ب     ppt.( الف

 xls.( د     docx.( ج

 میتواند تمام اسلایدهای موجود نمایش را مشاهده کند؟ PowerPointارائه کننده نمایش در کدام قسمت از پنجره  -2

 ناحیه اسلاید( ب   ناحیه یادداشت( الف

 Outlineزبانه ( د    Slideزبانه ( ج
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 استفاده میشود؟ Officeیک نمایش جدید ازکدام گزینه موجود در دکمه برای ایجاد  -3

  Save(ب      Open(الف

  New (د     Save As( ج

 نمایش از کدامیک از نماها استفاده میشود؟برای ارائه  -4

 Notes Page( ب     Normal( الف

 Slide Sorter( د     Slide Show( ج

استفاده  Officeیک نمایش که قبلا یک بار ذخیره شده است، از کدام گزینه در دکمه  برای ذخیره سازی تغییرات -5

 میشود؟

  Save(ب      Open(الف

  New (د     Save As( ج

 کدام گزینه استفاده میشود؟ Power Pointبرای بستن یک نمایش بدون بسته شدن پنجره اصلی برنامه  -6

 Officeاز دکمه   Closeگزینه ( الف

 در سمت راست بالای پنجره کلیک روی  (ب

 در سمت راست بالای پنجره کلیک روی  (ج

 در سمت راست بالای پنجره کلیک روی  (د

 

 فصل دوم

 از کدام دکمه میتوان برای وارد کردن یک کادر متنی استفاده کرد؟ -1

 Box Text( ب     WordArt( الف

 Book Mark( د     Smart Art( ج

 برای تغییر اندازه فونت ازکدام زبانه استفاده میشود؟ -2

 Home( ب      Format( الف

  View (د     Insert( ج

 در کدام زبانه است؟ Themesگروه -3

 Home( ب      Format( الف
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   View(د     Design( ج

4- Handout Master چه کاری انجام میدهد؟ 

 تعیین نمای ظاهری اسلایدها هنگام چاپ (الف

 تعیین نمای ظاهری یادداشت گوینده (ب

 و محل قرارگیری اشیا و تصویر زمینه تمام اسلاید های نمایشتعیین نمای ظاهری (ج

 تعیین نحوه چیدمان اشیا در اسلاید (د

 و از کدام گزینه استفاده میشود؟گبرای بستن اسلاید ال -5

 در بالای پنجره   Closeدکمه ( ب   Office  ر دکمهد  Closeگزینه ( الف

 Alt+F4کلید ترکیبی ( د Slide Masterدر زبانه  Close Master View( ج

 با استفاده از کدام زبانه میتوان رنگ پس زمینه اسلاید را تغییر داد؟ -6

 Home( ب      Format( الف

   View(د     Design( ج

 

 فصل سوم

 استفاده میشود؟  Insertبرای ترسیم شکل از کدام ابزار از زبانه  -1

 Shapes( ب      Chart( الف

 Picture( د     Table( ج

 کدام گروه را انتخاب میکنید؟ Insertبرای ایجاد جدول از زبانه  -2

 sTable( ب    strationsIllu( الف

 Text( د      Link( ج

 پس از انتخاب جدول کدام زبانه به زبانه های اصلی اضافه میشود؟ -3

 Animation( ب    Slide Master (الف

 Table Tools( د     Review (ج

 از کدام ابزار استفاده میشود؟برای تغییر داده های یک نمودار  -4

 Select Data( ب    Refresh Data( الف
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 Columntch Row/ Swi( د     Edit Data( ج

 

 فصل چهارم

لوه های نمایشی بطور عیین نمود که جمی توان ت  Transition to This Slideبا استفاده کدام مورد در قسمت  -1

 اتوماتیک انجام شوند یا با کلیک ماوس؟

 Slide Setup( ب    Slide Option( الف

  lideSAdvance( د    dify TransitionMo( ج

 برای مخفی کردن یک اسلاید از کدام دکمه استفاده می شود؟ -2

 Slide Showدکمه ( ب    Set Up Slide Show( الف

 arsal TimingReheدکمه ( د     Hide Slideدکمه ( ج

 دیسک کامپیوتر ازکدام گزینه استفاده میشود؟برای درج فایل صوتی از روی هارد  -3

 Insert > Sounds > Sound From Clip Organizer( الف

 File > Sound From sInsert > Sound  (ب

  Insert > Sounds > Record Sound (ج

 Insert > Sounds > play CD Audio Track  (د

 ابزاری استفاده می شود؟رای ساخت یک اجرای سفارشی از چه ب -4

 Set Up Slide Show( ب    Slide Show Custom ( الف

 Advance Slide( د     Hide Slide( ج

 

 فصل پنجم

کادر  گزینه های زیر دراز کدامیک از  PowerPointاد یک نمایش جدید با استفاده از الگوهای موجود در برای ایج -1

 کنید؟ استفاده می New Presentationمحاوره 

 lateInstall Temp( ب     nd RecentABlank( الف

 My Template( ج     Install Templates( ج

 ب تر است؟که نمایش دارای تعداد زیادی اسلاید باشد مناسزمانی  اسلایدهاکدام یک از نماها برای جابجایی  -2

 Slide Show( ب     Slide Sorter( الف
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 Normal( د     Notes Page (ج

 چه کاری انجام می دهد؟ Autofit to placeholderگزینه  -3

 متناسب با جانگهدار تغییر اندازه متن( ب    عدم تغییر اندازه متن ( الف

 درون جانگهدار متن فونتتغییر ( د   درون جانگهدار متن رنگتغییر ( ج

جانگهدار پایین اسلاید اضافه شود، ن اولین اسلاید، برای اینکه بقیه اطلاعات در بعد از تایپ عنوا Outlineدر ناحیه  -4

 از چه کلیدی استفاده میشود؟

 Enter (ب      Esc( الف

 F5( د      Enter+Ctrl( ج

 ر رنگ پس زمینه اسلاید از کدام ابزار استفاده میشود؟برای تغیی -5

  whitePure Color and( ب    Theme Colors( الف

 Effects( د    Background Style( ج

 گیرد؟ برای اضافه کردن کادر متنی به اسلاید کدام گزینه مورد استفاده قرار می -6

 Symbols( ب     Shapes( الف

 Quick Parts( د     Text Box( ج

 می کنید؟ هری یادداشت گوینده به هنگام چاپ، کدام الگو را انتخاببه منظور تعیین نمای ظا -7

 Handout Master( ب    Slide Master (الف

 Slide Sorter( د      Master Note(ج

 در جدول کدام گزینه بکار می رود؟ به منظور درج یک ستون جدید -8

 Borders( ب     Table Style( الف

 Delete Placeholders( د    lumnsoRowe & C( ج

 استفاده توان نمیگر درنمایش دسترسی پیدا کرد، از چه امکانی شی دیبرای اینکه بتوان با کلیک روی شیئی به بخ -9

 نمود؟

 )Comment(درج توضیحات ( ب    )Hyperlink)اپیوندردرج ف( الف

 استفاده از دکمه عملیاتی( د    Actionاستفاده از ابزار ( ج

 استفاده می شود؟  PowerPointبرای تغییر خصوصیات ظاهری اشکال کدام زبانه در  -11

 Animation( ب     Home (الف



 سمیه قیطاسی: تهیه کننده  پاورپوینتبانک سوال 

   Format (د     Design( ج

 شخصی سازی جلوه های متحرک با چه ابزاری صورت می گیرد؟ -11

 Transition Sound( ب     Animate( الف

 Speed Transition( د    Custom Animation( ج

 کدام گزینه را انتخاب می کنید؟ Insertدر زبانه   Shapesبرای درج دکمه عملیاتی از ابزار  -12

 Flowchart( ب    Basic Shapes( الف

 Callouts( د    Action Buttons( ج

 به اسلاید افزود؟ Media Clipsاز  Soundچگونه می توان صدای ضبط شده را با استفاده از ابزار  -13

 Sound from Clip Organizer( ب    Sound from file( الف

  SoundRecord( د    Play CD Audio Track( ج

 برای ایجاد یک اجرای نمایشی از کدام گزینه استفاده می شود؟ -14

 From Current Slide( ب    From Beginning( الف

  Slide ShowStart( د    Custom Slide Show( ج

 چطور می توان زمان دقیق اجرای نمایش را محاسبه کرد؟ -15

 Animationsزبانه  با استفاده از( ب   Rehearsalبا استفاده از ابزار ( الف

 Advance Slides( د   Show Optionsناحیه  با استفاده از( ج

 شود؟ برای دیدن اسلایدهای مخفی هنگام نمایش ازچه کلیدی استفاده می -16

 Enter (ب      Esc( الف

 H( د      B( ج

 برای تغییر داده های یک نمودار از کدام ابزار استفاده می شود؟ -17

 Select Data( ب    Refresh Data( الف

 tch Row/ ColumnSwi( د     Edit data( ج

 

 


